Universidade Federal do Espirito Santo
Pro-Reitoria de Politicas de Assisténcia Estudantil
Diretoria de Gestao dos Restaurantes

PORTARIA DE PESSOAL DGR/PROPAES/UFES N° 16, DE 26 DE JUNHO DE
2025

O Diretor de Gestao dos Restaurantes/Propaes da Universidade
Federal do Espirito Santo, usando de suas atribuigbes legais e estatutarias,
RESOLVE:

Art. 1°. Designar os servidores abaixo relacionados para realizarem
a revisao do inventario dos equipamentos e mobiliarios da Diretoria de Gestao
dos Restaurantes/Propaes listados no Apéndice 02 do Termo de Referéncia
27/2025, Processo digital n° 23068.066201/2024-76, bem como inventario de
estoques e tickets, tendo em vista a contratagcdo de empresa especializada em
servicos de alimentacao para producéo, transporte e distribuicdo de refeicdes a
comunidade da UFES nas cinco Unidades de RUs da UFES, Hovet e RIVE:

Nome SIAPE Cargo/Funcao Unidade
Gleisse Mara Magevski Salles | 1172796 | Auxiliar de Nutrigao
e Dietética Goiabei
Soraia Correa Mercante 1962242 Nutricionista olabelras e
i o Assistente em Maruipe
Tiago Bolzan de Oliveira 2000655 Administracdo
Jeane Viana Azevedo 3446485 Nutricionista Alegre
. . Assistente em Alegre e Jerbnimo
Rosemberg Candido Celestino 3411093 Administracdo Monteiro
Renata Montarroyos Moreira 1080873 Nutricionista Jerdbnimo Monteiro
Carlos Nunes Cordeiro 1549876 Administrador Sao Mateus

Art. 2°. As atividades bem como seus prazos conclusdo sédo os que
seguem abaixo:

I - Contagem de estoques (utensilios e equipamentos que nao seréo
utilizados até a data de prevista para a transigao das atividades):

a. Periodo: até 04 de julho de 2025 para o Restaurante Universitario
de Sdo Mateus.

b. Periodo: até 11 de julho de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Alegre e Jerbnimo Monteiro.

c. Periodo: até 18 de julho de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Goiabeiras e Maruipe.

d. Paralelamente a esta atividade, devera haver organizagao junto
aos setores responsaveis na Universidade (transporte, DMP) para a destinacao
de materiais inserviveis.

Il - Elaboragéo de relatorio dos itens inventariados:
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a. Periodo: até 08 de julho de 2025 para o Restaurante Universitario
de Sao Mateus.

b. Periodo: até 15 de julho de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Alegre e Jerdnimo Monteiro.

c. Periodo: até 22 de julho de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Goiabeiras e Maruipe.

d. O relatério devera ser elaborado conforme planilha disponibilizada
pela Comissao de Acompanhamento e Implementagéo - CAl.

lll - Contagem de estoques de produtos de limpeza e diversos:

a. Periodo: até 11 de julho de 2025 para o Restaurante Universitario
de Séo Mateus.

b. Periodo: até 18 de julho de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Alegre e Jerbnimo Monteiro.

c. Periodo: até 25 de julho de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Goiabeiras e Maruipe.

d. Deverao ser observados os prazos de validade dos produtos,
procedendo-se com o descarte imediato de itens fora da validade.

IV - Inicio da contagem de hortifrutigranjeiros, géneros e carnes:

a. Periodo: até 18 de julho de 2025 para o Restaurante Universitario
de Sao Mateus.

b. Periodo: até 15 de agosto de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Alegre e Jerdbnimo Monteiro.

c. Periodo: até 08 de agosto de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Goiabeiras e Maruipe.

d. A contagem devera ser iniciada pelos itens que n&o terdo mais
movimentagao no estoque.

e. Deverao ser observados os prazos de validade dos produtos,
procedendo-se com o descarte imediato de itens fora da validade.

IV - Contagem de tickets tendo em vista contabilizagao (previséao)
dos tiquetes colocados a disposicdo dos usuarios e ja arrecadados pela
Universidade:

a. Periodo: até 25 de julho de 2025 para o Restaurante Universitario
de Sao Mateus.
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b. Periodo: até 06 de agosto de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Alegre e Jerdnimo Monteiro.

c. Periodo: até 08 de agosto de 2025 para os Restaurantes
Universitarios de Goiabeiras e Maruipe.

Art. 3°. Os prazos definidos no artigo anterior podem sofrer
modificagdes resultantes do andamento da implementacdo do contrato de que
trata o Processo digital n°® 23068.066201/2024-76.

Art. 4°. Revoga-se a Portaria de Pessoal DGR/Propaes/Ufes n°® 15,
de 26 de junho de 2025.

Art. 5°. Esta portaria entra em vigor a partir desta data.

IURY DA SILVA PESSOA
Diretor de Gestao dos Restaurantes
DGR/Propaes
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